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1. Stownik:

e Minister — odpowiednio minister wtasciwy do spraw rodziny / minister wtasciwy do
spraw pracy;

e Ministerstwo — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

e Ostateczny odbiorca wsparcia — gmina objeta dofinansowaniem z Programu, ktéra
zawarta z wojewodg umowe o dofinansowanie;

e Program — Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzieémi do lat 3 Aktywny
dzienny opiekun w gminie 2026;

e Regulamin—Regulamin realizacji Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026;

e edycja 2024 — Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3
Aktywny Maluch — Pierwszy dzienny opiekun w gminie 2024;

e edycja 2025 — Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3
Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025;

e edycja uzupetniajgca - Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat
3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 - edycja uzupetniajaca;

e Swiadczenie , aktywnie w ztobku” — $wiadczenie, o ktérym mowa w ustawie z dnia 15
maja 2024 r. o wspieraniu rodzicow w aktywnosci zawodowej oraz w wychowaniu
dziecka — ,Aktywny rodzic” (Dz. U. poz. 858, z pézn. zm.);

e Ustawa —ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2025 r. poz. 798);

e Whnioskodawca —gmina, ktora ztozyta wniosek o dofinansowanie.

2. Adresaci i grupa docelowa Programu

2.1. Podmioty uprawnione
2.1.1. Program jest adresowany do gmin wskazanych na liscie stanowigcej zatgcznik nr 8

do Regulaminu.




2.1.1.1. W ramach Modutu 1 w Programie mogg wzig¢ takze udziat gminy, ktdre
zrezygnowalty z uczestnictwa albo wojewoda odstgpit od zawarcia z nimi umowy

w edycji 2025 lub edycji uzupetniajgce;j.

2.1.1.2. W Programie mogg wzig¢ udziat gminy, ktére okreslity w uchwale Rady Gminy
wysokos¢ miesiecznej optaty rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna
nieprzekraczajgcg kwoty 1500 zt lub 1900 zt w przypadku dziecka legitymujgcego
sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci facznie ze wskazaniami: koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji
i edukacji (przed obnizeniem optaty z tytutu sSwiadczenia ,aktywnie w ztobku”).
W ramach Modutu 2 w przypadku miejsc opieki utworzonych w ramach
poprzednich edycji (edycja 2024, edycja 2025 i edycja uzupetniajgca) uchwata tej
tresci musi by¢ przyjeta najpdzniej na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
do Modutu 2, a w przypadku, gdy gmina w ramach edycji 2025 i edycji
uzupetniajgcej nie utworzyta na dzieh ogtoszenia naboru wnioskéw instytucji
dziennego opiekuna, gmina sktada oswiadczenie o planowanej maksymalnej
miesiecznej optacie rodzica za pobyt dziecka w planowanej instytucji dziennego
opiekuna, ktdra to nie bedzie przekracza¢ kwoty 1500 zt lub 1900 zt w przypadku
dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci (przed
obnizeniem optfaty z tytutu $wiadczenia ,aktywnie w ztobku”), co zostanie
ustanowione w odpowiedniej uchwale rady gminy. Oswiadczenie to stanowi

zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

W ramach Modutu 1 w przypadku gmin tworzacych instytucje dziennego
opiekuna w ramach niniejszego Programu réwniez wymagane jest ztozenie
oswiadczenia o planowanej maksymalnej miesiecznej optacie rodzica za pobyt
dziecka w planowanej instytucji dziennego opiekuna, ktéra to nie bedzie
przekracza¢ kwoty 1500 zt lub 1900 zt w przypadku dziecka legitymujacego sie

orzeczeniem o niepetnosprawnosci (przed obnizeniem optaty z tytutu




Swiadczenia ,,aktywnie w ztobku”), co zostanie ustanowione w odpowiedniej

uchwale rady gminy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

2.1.2. Gminy moga samodzielnie prowadzi¢ instytucje opieki lub zleca¢ ich prowadzenie
podmiotom innym niz jednostki samorzadu terytorialnego, zwane dalej ,jst”, na
podstawie art. 61 Ustawy, z zastosowaniem odpowiednio przepisdw ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2025 r. poz. 1338) lub mogg organizowaé opieke w porozumieniu z innymi
gminami na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2025 r. poz. 1153), tj. na podstawie porozumienia miedzygminnego. W
przypadku, gdy gmina zdecyduje sie na zlecenie prowadzenia® instytucji opieki
podmiotowi innemu niz jst z wytgczeniem instytucji publicznych, miejsca beda
pozostawaty pod nadzorem gminy i bedg dostepne dla rodzicow na takich
warunkach (zasady rekrutacji i wysokos¢ optat rodzicéw), jak gdyby miejsca te byty
prowadzone bezposrednio przez gmine. W przypadku ww. zlecania prowadzenia
opieki gmina zawsze bedzie ostatecznym odbiorcg wsparcia, zobowigzanym do
zapewnienia realizacji wsparcia zgodnie z wymogami Programu, w tym dokonania
wpisu instytucji do wykazu dziennych opiekunéw, rozliczenia zadania i
zapewnienia trwatego nadzoru w okresie jego realizacji>. W przypadku
prowadzenia opieki w porozumieniu zinnymi gminami, jedna gmina zawsze bedzie
ostatecznym odbiorcg wsparcia, zobowigzanym do zapewnienia realizacji
wsparcia zgodnie z wymogami Programu, rozliczenia zadania i zapewnienia

trwatego nadzoru w okresie jego realizacji oraz 2 lata po zakonczeniu Programu.

! Przez prowadzenie opieki przez podmiot inny niz gmina rozumie sie sprawowanie opieki i dotyczy to zadania
funkcjonowania. Mimo, ze gmina zleca prowadzenie instytucji podmiotowi innemu niz jst, to utworzenie
instytucji opieki w formie dziennego opiekuna jest zadaniem do wykonania tylko i wytacznie przez gmine (ergo
gmina zachowuje prawny status podmiotu prowadzgcego).

2 Oznacza to, ze to gmina tworzy miejsca opieki, w lokalach stanowigcych jej wiasno$é lub takich, co do ktdrych
dysponuje odpowiednim tytutem prawnym, a inny podmiot moze miec zlecone jedynie organizowanie opieki w
instytucji opieki.




2.2. Grupa docelowa
Grupe docelowg stanowig dzieci w wieku do ukonczenia 3. roku zycia (lub 4. roku
zycia, w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka

wychowaniem przedszkolnym).

3. Przedmiot Programu

3.1. Srodki finansowe w ramach Programu mogg zosta¢ rozdysponowane na dwa
moduty, ktére obejmuja dofinansowanie nastepujacych rodzajéw zadan:

3.1.1. Modut 1: utworzenie w 2026 r. instytucji opieki z maksymalnie 5. miejscami opieki
w formie dziennego opiekuna w danej gminie oraz zapewnienie jego
funkcjonowania w 2026 r. W ramach modutu 1 mozliwe jest utworzenie w danej
gminie maksymalnie dwdch instytucji opieki w formie dziennego opiekuna.

3.1.2. Modut 2: zapewnienie funkcjonowania w 2026 r. miejsc opieki utworzonych, t;j.
wpisanych do wykazu dziennych opiekundéw na dzien rozpoczecia terminu naboru
whnioskéw w ramach dziennego opiekuna przez gminy z udziatem srodkow z edycji
2024, edycji 2025 i edycji uzupetniajgcej. Dofinansowaniu podlegajg miejsca opieki,
ktore zostang utworzone i wpisane do 31 grudnia 2025 r. lub za zgodg wojewody, w
uzasadnionych przypadkach do dnia 28 lutego 2026 r., z udziatem srodkéw edycji
2025 i edycji uzupetniajace;j.

3.2. Minister po zebraniu od wojewoddéw listy wnioskow rekomendowanych do
dofinansowania podejmuje decyzje co do zakresu, i sposobu podziatu srodkow
przeznaczonych na Program (wykorzystania kryteriow wskazanych w Regulaminie i

przypisania im wag).

4. Finansowanie

4.1. Srodki przeznaczone na realizacje Programu
4.1.1. Kwota przeznaczona na Program w 2026 r. wynosi 60 min zi

Srodki beda przekazywane wojewodom, na podstawie wniosku, o ktérym mowa




w art. 292 ust. 43, prawidtowo wypetnionego i ztozonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu w terminie 14 dni od dnia otrzymania
whniosku, a nastepnie wojewodowie przekazg te srodki adresatom Programu na

podstawie umdéw o przekazanie srodkéw Funduszu Pracy.

4.1.2. Po zebraniu informacji o ewentualnych oszczednosciach w ramach zatgcznika nr
1 do wniosku stanowigcego zatacznik nr 6 do Regulaminu, w przypadku
niewykorzystania sSrodkéw przeznaczonych na Program, Minister moze
niewykorzystang kwote srodkdw przeznaczy¢ na realizacje zadan zwigzanych z

rozwojem instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

4.1.3. Minister na podstawie informacji o ewentualnych oszczednosciach w ramach
zatacznika nr 1 do wniosku, stanowigcego zatacznik nr 6 do Regulaminu, w
przypadku niewykorzystania srodkdw przeznaczonych na realizacje Programu
moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ kwote Srodkéw przekazanych wojewodom w

ramach srodkow Funduszu Pracy, ktérymi dysponuje w roku 2026 na ten cel.

4.2. Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania
4.2.1. Utworzenie instytucji opieki w formie dziennego opiekuna: udziat srodkéw
Funduszu Pracy w wydatkach dotyczgcych realizacji zadania moze wynosi¢ do
100% wydatkdéw na realizacje zadania polegajgcego na tworzeniu maksymalnie
dwdch instytucji opieki w formie dziennego opiekuna, jednak nie wiecej niz

300 000 zt bez wzgledu na liczbe tworzonych instytucji opieki.

4.2.2. Zapewnienie funkcjonowania: dofinansowanie na jedng instytucje opieki w
formie dziennego opiekuna wynosi do 8 000,00 zt brutto miesiecznie z

zastrzezeniem pkt 4.2.2.1i pkt 4.2.2.3.

4.2.2.1. taczna kwota dofinansowania otrzymywanego przez gmine na funkcjonowanie
dziennego opiekuna, okreslonego w pkt 4.2.2., oraz otrzymanego $wiadczenia
»aktywnie w ztobku” w danym miesigcu nie moze przekracza¢ miesiecznych

kosztow utrzymania dziennego opiekuna. W przypadku, gdy wysokos¢

3 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. poz. 620 z pdzn. zm.).




otrzymanego dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 4.2.2., oraz swiadczenia
,aktywnie w ztobku” przewyzsza miesieczne koszty funkcjonowania dziennego
opiekuna, nadwyzka ta podlega zwrotowi z kwoty przyznanej na
dofinansowanie funkcjonowania, o ktérym mowa pkt 4.2.2. Przy obliczeniach
kwoty zwrotu dofinansowania stanowigcego nadwyzke nalezy uwzglednic¢

taryfikator okreslony w pkt 4.2.2.3.

4.2.2.2. Miesieczna optata rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna
uprawniajgca do otrzymywania przez gmine dofinansowania do
funkcjonowania nie moze przekroczy¢ kwoty 1500,00 zt lub 1900,00 zt w
przypadku dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co dzied opiekuna
dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji (przed obnizeniem w

ramach swiadczenia ,,aktywnie w ztobku”).

4.2.2.3. Dofinansowanie do funkcjonowania utworzonej z Programu instytucji opieki
w formie dziennego opiekuna przystuguje zgodnie z ponizszym taryfikatorem.

Taryfikator wykorzystuje sie do rozliczenia otrzymanego dofinansowania.*

e W przypadku 1 dziecka zapisanego w miesigcu — 8 000,00 zi;
e W przypadku 2 dzieci zapisanych w miesigcu — 6 500,00 zt;
e W przypadku 3 dzieci zapisanych w miesigcu — 5 000,00 zt;
e W przypadku 4 dzieci zapisanych w miesigcu —4 000,00 zt;
e W przypadku 5 dzieci zapisanych w miesigcu — 2 500,00 zt.

4 Taka budowa taryfikatora wynika z faktu, ze $wiadczenie ,,aktywnie w ztobku” dla wiecej niz 5 dzieci przekracza
kwote 7 500, 00 zi. Przyjeto zatem, ze w przypadku utworzenia 8 miejsc opieki z programu Pierwszy dzienny
opiekun w gminie 2024, nalezy dofinasowaniem w ramach Modutu 2 objgé 5. utworzonych miejsc opieki w
ramach pierwszej odstony edycji 2024 i wobec tych 5. miejsc opieki stosowac warunki Programu. 3 pozostate
miejsca nalezy wytaczy¢ z realizacji, w tym przypadku gmina wcigz bedzie miata mozliwos¢ dofinansowania
dziatania tych miejsc z rzagdowych $rodkéw w ramach swiadczenia , aktywnie w ztobku” lub z opfat rodzicow.




4.2.2.4. Dofinansowanie przystuguje w zaleznosci od poziomu obsadzenia miejsc opieki.
Przez miejsce obsadzone rozumie sie miejsce, na ktdre zapisano dziecko
przynajmniej jeden dzien w miesigcu, tj. podmiot prowadzacy instytucje opieki
zawart umowe z rodzicem/opiekunem albo dziecko zostato zapisane do instytucji
opieki zgodnie z innymi procedurami niz podpisanie umowy. Do rozliczenia

gmina przedstawia najwiekszg liczbe dzieci zapisanych z danego miesiaca.

4.2.3. Wydatki zwigzane z realizacjq obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w
art. 35a—35d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1530, z pozn. zm.) oraz rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z pdzn. zm.),

moga by¢ pokrywane wytacznie ze srodkédw gminy.

4.2.4. W przypadku wystgpienia sity wyzszej®, ktdra uniemozliwia badz utrudnia
realizacje zadan Programu, wojewoda moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
zwrotu $Srodkéw z tytutu niewykonania zadania zgodnie z zatozeniami
Programu, Regulaminu i umowy. Ciezar udowodnienia, ze wystgpity przestanki
zaistnienia sity wyzszej, spoczywa na gminie. Wojewoda podejmuje decyzje o
uznaniu danego zdarzenia lub zdarzen za site wyiszg w formie pisemnej i

informuje o niej gmine, a decyzja ta nie podlega odwotaniu.

4.3. Przeznaczenie dofinansowania
4.3.1. Wydatki na tworzenie instytucji dziennego opiekuna dotyczg wydatkéw

majatkowych lub biezgcych ponoszonych przez gmine zwigzanych z:

a) zakupem lokalu, przy czym zgodnie z art. 42 ust. 3 Ustawy w jednym lokalu

moze by¢ sprawowana opieka przez wiecej niz jednego dziennego opiekuna,

> Pojecie sity wyzszej bedzie miato zastosowanie w przypadku zaistnienia nadzwyczajnych i nieprzewidywalnych
okolicznosci, niezaleznych od podmiotu powotujgcego sie na nie, ktorych skutkéw nie mozna byto unikngé
pomimo zachowania nalezytej starannosci i ostroznosci.




b)

z tym, ze w jednym pomieszczeniu przeznaczonym na zbiorowy pobyt dzieci

moze by¢ sprawowana opieka tylko przez jednego dziennego opiekuna,

adaptacjg zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania okreslonymi w
ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), tj. dostosowania
budynkéw lub pomieszczen do potrzeb dzieci (w tym z niepetnosprawnoscia),
w tym do wymogdw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenistwa
przeciwpozarowego, organizacja kuchni, stotéwek, szatni itp., jesli np.
instytucja bedzie tworzona na terenie szkét, w celu utworzenia dziennego

opiekuna,

zakupem i montazem wyposazenia (w tym meble, wyposazenie

wypoczynkowe, wyposazenie sanitarne, wyposazenie kuchenne, zabawki).

Uzupetniajgco w stosunku do wydatkéw wskazanych w lit. a, b i ¢, finansowaniu

mogaq podlegac dziatania polegajace na:

zakupie — stanowigcych wyposazenie instytucji opieki — pomocy do
prowadzenia zaje¢  opiekunczo-wychowawczych i  edukacyjnych,
specjalistycznego sprzetu oraz narzedzi do rozpoznawania potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci,
wspomagania rozwoju i prowadzenia terapii dzieci ze specjalnymi
potrzebami, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych pomocy, sprzetu dla

dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

wyposazeniu i montazu placu zabaw wraz z bezpieczng nawierzchnig i
ogrodzeniem, doposazenie istniejgcych placow zabaw o urzadzenia
odpowiednie dla dzieci do lat 3, wygrodzenie czesci tych placéw na potrzeby
dzieci do lat 3 lub zakup zabawek mobilnych do czasowego umieszczenia na

istniejgcych placach zabaw,

dostosowaniu otoczenia instytucji opieki niezbednego do jej prowadzenia i

znajdujgcego sie na terenie nieruchomosci, do ktérej ostateczny odbiorca




wsparcia posiada tytut prawny, w tym m.in. utworzenie altany smietnikowej,

chodnika, ogrodzenia, zieleni,

* koszty posrednie takie jak: koszty szkolenia, naboru i ubezpieczen personelu,
koszty certyfikacji i pozwolen, koszty szkolenia i ubezpieczen wolontariuszy,
koszty obstugi (zarzadu, obstugi ksiegowej, prawnej, kadrowej), koszty
naboru dzieci, koszty promocji i informacji o instytucji opieki nad dzieémi,

koszty prowadzenia rachunku bankowego i koszty przelewdw.

4.3.2. Wydatki biezagce na zapewnienie funkcjonowania dziennego opiekuna dotycza
wszystkich wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji opieki, w

szczegoblnosci:

a) wynagrodzenia dziennego opiekuna wraz z pochodnymi od tego wynagrodzenia,
pod warunkiem, ze pod opiekg dziennego opiekuna faktycznie bedzie chociaz

jedno dziecko®,

b) dostaw medidw (m.in. opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowq i wode,
opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie S$ciekdéw, optaty za ustugi

telefoniczne i internetowe),

c) czynszu, najmu, opfat administracyjnych dotyczacych lokalu (m.in. wywdz
Smieci), w ktérym sprawowana jest opieka,

d) wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci w instytucji opieki,

e) zakup srodkow higienicznych,

f) koszty posrednie takie jak: koszty obstugi (zarzadu, obstugi ksiegowej, prawnej,

kadrowej), koszty prowadzenia rachunku bankowego i koszty przelewodw.

4.3.3. Wojewoda ocenia zasadnos$¢, racjonalnosé i efektywnosc kosztéw posrednich,
wskazanych w pkt 4.3.1i pkt 4.3.2. W wyniku analizy indywidualnego przypadku
— w zakresie udziatu kosztéw posrednich w kosztach catkowitych realizacji

zadania polegajgcego na tworzeniu lub funkcjonowaniu miejsc opieki —

6 Co oznacza, ze zawarto umowe z rodzicem/opiekunem albo dziecko zostato zapisane do instytucji opieki
zgodnie z procedurami w niej obowigzujgcymi.
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wojewoda decyduje o kwalifikowalnosci kosztéw posrednich, przy czym udziat
kosztéw posrednich zadania polegajgcego na tworzeniu instytucji dziennego

opiekuna nie moze przekracza¢ 15% kosztow na realizacje tego zadania ogétem.

4.4. Czas realizacji zadania
4.4.1. Dofinansowanie tworzenia instytucji dziennego opiekuna (nowych miejsc
opieki) w ramach Modutu 1 dotyczy zadan realizowanych w okresie od dnia
ogfoszenia Programu, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 r., do

dnia 31 grudnia 2026 r.

4.4.2. Zakonczenie zadania polegajacego na utworzeniu instytucji dziennego
opiekuna (nowych miejsc opieki) w ramach Programu nalezy rozumie¢ jako
dzien dokonania wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych opiekunéw, ktoéry

moze przypadac do dnia 31 grudnia 2026 r.

4.4.3. Dofinansowanie funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna dotyczy:
- w przypadku Modutu 1 — okresu od dnia dokonania wpisu instytucji do wykazu
dziennych opiekundw, do dnia 31 grudnia 2026 r.,
- w przypadku Modutu 2 — okresu od dnia ogtoszenia Programu do dnia 31

grudnia 2026 r., jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 r.

4.5. Wrydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne

4.5.1. Wydatkami kwalifikowalnymi zadania sa:

4.5.1.1. wydatki zwigzane z realizacjg zadania; zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego, zasadne, racjonalne, efektywne oraz udokumentowane;
4.,5.1.2. wydatki brutto, tj. koszty i wydatki wraz z przypadajgcym na te koszty
podatkiem VAT, z wyjatkiem przypadkdw, gdy podatek ten mozie by¢

odliczony od podatku naleznego lub zwrécony;

4.5.1.3. wydatki poniesione w okresie realizacji zadania;
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4.5.2. Wydatki kwalifikowalne na utworzenie instytucji dziennego opiekuna dotycza
okresu do dnia wpisania do wykazu dziennych opiekundw (wtgcznie z dniem
wpisania instytucji do wykazu dziennych opiekundwy), ale nie pdzniej niz do dnia

31 grudnia 2026 r., jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 r.

Wydatki kwalifikowalne na zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki dotycza
okresu rozpoczynajgcego sie nie wczesniej niz od dnia wpisania do wykazu
dziennych opiekundw, ale nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r., a w
przypadku modutu 2 od dnia ogtoszenia Programu do dnia 31 grudnia 2026 r.,

jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 .

4.5.3. W przypadku funkcjonowania instytucji przez niepetny miesigc kalendarzowy,
dofinansowanie przystuguje w petnej wysokosci pod warunkiem, ze pod opieka
dziennego opiekuna faktycznie bedzie chociaz jedno dziecko. W sytuacji
niedochowania przez instytucje ww. warunku, dofinansowanie na

funkcjonowanie w danym miesigcu nie przystuguje.

4.5.4. Do wydatkow na utworzenie instytucji dziennego opiekuna zalicza sie wydatki
poniesione i zaptacone do dnia wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych
opiekunédw (wtgcznie z dniem wpisania instytucji do wykazu dziennych
opiekundw) oraz wydatki, ktérych data poniesienia do dnia wpisu do wykazu
dziennych opiekundw zostata udokumentowana dokumentem ksiegowym (np.
fakturg), a ktérych termin zaptaty nastgpit po dniu wpisu do wtasciwego
wykazu, ale nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2026 r. i nie pdzniej niz do dnia

31 grudnia 2026 .

4.5.5. Za date zaptaty przyjmuje sie w przypadku wydatkéw pienieznych zaptaconych
przelewem lub obcigzeniowg kartg pfatnicza — date obcigzenia rachunku

bankowego ostatecznego odbiorcy wsparcia.
4.5.6. Kosztami niekwalifikowalnymi sg w szczegdlnosci:

a) odsetki od zadtuzenia,
b) koszty pozyczki lub kredytu,

c) karyigrzywny,
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d) wpftaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych zwanego
dalej ,,PFRON”,

e) wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7
lat wstecz od daty zakupu (w przypadku nieruchomosci 10 lat), przed dniem
realizacji zadania, wspotfinansowany ze s$rodkéw unijnych lub z dotacji
krajowych,

f) podatek VAT, ktéry moze zostaé odzyskany na podstawie przepisow krajowych,
tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2025
r. poz. 775, z pdin. zm. ) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,

g) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

h) odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za zwtoke z
tytutu nieterminowych wptat naleznosci budzetowych i innych naleznosci, do
ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111, z pdzn. zm.),

i) koszty amortyzacji,

j) zakup i utrzymanie samochodu oraz zakup paliwa,

k) tzw. koszty "czesci wspdlnych" w przypadku tworzenia miejsc opieki w
obiektach, w ktérych funkcjonujg inne instytucje publiczne, np. przedszkole,

szkota, klub seniora.

4.5.7. W przypadku watpliwosci, decyzje o kwalifikowalnosci podejmuje wojewoda

udzielajacy dofinansowania.

5. Warunki otrzymania i wykorzystania dofinansowania

5.1. Warunki otrzymania dofinansowania — zawarcie umowy i
przekazanie srodkow

5.1.1. W celu otrzymania dofinansowania wnioskodawca, ktérego wniosek zostat
umieszczony na  zatwierdzonej przez Ministra liscie  wnioskéw
zakwalifikowanych do otrzymania dofinansowania, zobowigzany jest w

terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw naboru przez Ministra:
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a) ztozy¢ oswiadczenie o przyjeciu Srodkédw Funduszu Pracy (weditug wzoru
bedacego zatacznikiem nr 9 do Regulaminu),

b) przedtozyé, na zigdanie wojewody, dokumenty potwierdzajgce dane i
informacje zawarte we wniosku lub zatacznikach do wniosku i wymagane przez

Program, w tym wskazane w podrozdziale 6.2.

5.1.1.1. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1. lit. a, sktada sie w formie
elektronicznej za posrednictwem e-Doreczen lub ePUAP.

5.1.1.2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 5.1.1. lit. a, w formie elektronicznej
ztozone za posrednictwem e-Doreczen lub ePUAP, podpisane za pomocga
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym nalezy przestaé na konto wtasciwego — ze wzgledu na
potozenie gminy — urzedu wojewddzkiego, wpisujagc w nazwie pliku nazwe
gminy, ktérej dotyczy oswiadczenie.

5.1.1.3. Jako termin ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5.1.1. lit. a, rozumie
sie date przedtozenia go w skrzynce podawczej witasciwego urzedu
wojewddzkiego.

5.1.1.4. Wojewoda zobowigzany jest do przestania do Ministerstwa w terminie 10 dni
roboczych od zebrania oswiadczen o przyjeciu $Srodkéw Funduszu Pracy,
informacji o wysokosci wnioskowanych srodkéw Funduszu Pracy.

5.1.2. Wojewoda i wnioskodawca zawierajg umowe o dofinansowanie w ramach
danego Modutu. Wojewoda oraz wnioskodawca zawieraja umowe o
dofinansowanie niezwtocznie po uzyskaniu sSrodkéw na realizacje Programu (tj.
od daty wptywu Srodkéw Funduszu Pracy na wyodrebniony rachunek bankowy
wojewody) i nie pdzniej niz do 3-ech miesiecy po uzyskaniu $rodkéw na
realizacje Programu, z zastrzezeniem, ze wnioskodawca przedtozyt komplet
spojnych i poprawnych dokumentdw niezbednych do jej zawarcia, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.2.

5.1.3. Umowa, o ktérej mowa w pkt 5.1.2., okresla w szczegdlnosci:

a) szczegotowy opis zadania, w tym cel, i termin jego wykonania,
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f)

g)

h)

j)
k)

wysokos¢ przyznanych srodkéw Funduszu Pracy,

tryb ptatnosci wraz ze wskazaniem konta bankowego,

termin wykorzystania srodkéw Funduszu Pracy,

termin i sposéb rozliczenia przyznanych srodkéw Funduszu Pracy, w tym zasady ich
rozliczania;

termin zwrotu niewykorzystanej czesci srodkéw z Funduszu Pracy - nie dtuzszy niz 15
dni od okreslonego w umowie dnia wykonania zadania,

tryb kontroli wykonania zadania, przy czym w umowie mozna postanowic, ze kontrola
bedzie prowadzona na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach o kontroli w
administracji rzgdowej,

zobowigzanie do wykorzystywania zakupionego badZ dostosowanego Ilub
wyposazonego ze s$rodkow Programu lokalu jedynie do celéw zwigzanych ze
Swiadczeniem opieki przez dziennego opiekuna przez okres trwania Programu oraz 2
lata po zakoriczeniu Programu;

warunki i sposéb zmiany oraz rozwigzania umowy, w tym zasady zwrotu srodkdw
finansowych Funduszu Pracy,

obowigzki informacyjne;

zasady skfadania sprawozdan.

5.1.4. W przypadku zaistnienia przyczyn lezacych po stronie wnioskodawcy
uniemozliwiajgcych podpisanie umowy o dofinansowanie w terminie
wskazanym przez wojewode, wojewoda wyznacza kolejny (ostateczny) termin
podpisania umowy, po uwzglednieniu uzasadnienia od ostatecznego odbiorcy
wsparcia. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego (ostatecznego) terminu
wojewoda moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie.

5.1.5. W przypadku rezygnacji z udziatu w Programie, wnioskodawca / ostateczny
odbiorca wsparcia jest zobowigzany do niezwtocznego zfozenia do urzedu
wojewodzkiego pisemnej informacji o tym fakcie, wedtug wzoru okreslonego
przez wojewode uwzgledniajgcego nastepujgce przyczyny rezygnacji m.in.:
koniecznos¢ wniesienia zabezpieczenia roszczenia z tytutu niewykonania

(niepetnego wykonania) zadania, za niska kwota przyznanego dofinansowania,
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niewystarczajgce srodki na wktad wtasny. Wojewoda zamieszcza wzdr pisemnej
informacji o rezygnacji na stronie internetowej urzedu wojewddzkiego w

terminie, o ktérym mowa w pkt 6.2.4.

5.1.6. Wojewoda zobowigzany jest do przestania do Ministerstwa w terminie 10 dni

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

roboczych od uptywu terminu, ktérym mowa w pkt 5.1.2. informacji dotyczacej
umow zawartych i planowanych do zawarcia, wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 12 od Regulaminu.

Warunki wykorzystania dofinansowania

Whioskodawca najpdzniej przed podpisaniem umowy z wojewodg, ma
obowigzek przedstawi¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w
ktdrym bedzie sprawowana opieka przez dziennego opiekuna. Tytutem
prawnym do lokalu jest m.in. akt notarialny potwierdzajgcy wtasnos$é lokalu,
umowa najmu zawarta z witascicielem lokalu ze wskazanymi warunkami i
okresem najmu, umowa dzierzawy, umowy przedwstepnej sprzedazy w

przypadku planowanego zakupu lokalu.

Whioskodawca przed podpisaniem umowy z wojewoda ma obowigzek
przedstawi¢ oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT zgodnie z
zatacznikiem nr 5 do Regulaminu.

Whioskodawca najpdiniej przed podpisaniem umowy z wojewody ma
obowigzek przedstawié opis zadania oraz kalkulacje kosztéw wedtug wzoru

przygotowanego przez wojewode.

5.2.4. Dofinansowanie jest wyptacane w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje

5.2.5.

ptatnosci przez ostatecznego odbiorce wsparcia za zrealizowane dziatania. W
przypadku wydatkdow dotyczgcych grudnia, wojewoda, w uzgodnieniu z
ostatecznym odbiorcg wsparcia, przekazuje dofinansowanie zaliczkowo na

pokrycie wydatkow planowanych do zrealizowania do dnia 31 grudnia 2026 r.

Wojewoda udzielajgcy dofinansowania moze wymaga¢ od ostatecznego

odbiorcy wsparcia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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jako zabezpieczenia roszczenia dysponenta Funduszu Pracy z tytutu
niewykonania (niepetnego wykonania) zadania, we wskazanej przez siebie
formie. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej z form (lub w formach)
wskazanych przez wojewode — w formie weksla, weksla in blanco, hipoteki,
zastawu, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej, dobrowolnego
poddania sie egzekucji, o ktérym mowa w art. 777 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568, z
pozn. zm.), umowy poreczenia. Zabezpieczenie powinno byé, z zastrzezeniem
weksla in blanco, ustanowione na kwote nie mniejszg niz wysokos$é

przyznanego dofinansowania.

5.2.6. Zabezpieczenie, o ktérym mowa w pkt 5.2.5. jest uruchamiane w przypadku, gdy

5.2.7.

ostateczny odbiorca wsparcia w wyniku nieprawidtowej realizacji zadania jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania i nie wykonuje cigzagcego na nim
zobowigzania bgdz nie moze go wykonac (nie ma wystarczajacych srodkéw).
Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po
dokonaniu rozliczenia dofinansowania udzielonego na utworzenie instytucji
opieki oraz jej funkcjonowanie i zwrotu ewentualnych naleznosci wraz z

odsetkami.

Do srodkéw Funduszu Pracy majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Ustawy, w szczegdlnosci art. 62 ust. 7, 7b, 8, 9, a takze art. 258 ust 4 lit. b

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

5.2.8. Dofinansowanie udzielone na utworzenie i funkcjonowanie instytucji opieki oraz

$rodki wtasne muszg by¢ wykorzystane do dnia 31 grudnia 2026 .

5.2.9. Ostateczny odbiorca wsparcia otrzymujacy dofinansowanie zobowigzany jest

do zwrotu niewykorzystanej czesci dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz
15 dni od dnia zakoniczenia zadania i nie pdzniej niz 15 stycznia 2027 r. oraz

jego rozliczenia w sposéb wskazany przez wojewode.

5.2.10. Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej

ewidencji kosztdw w sposdb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja
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poszczegblnych operacji zwigzanych z umowag oraz do prowadzenia

oddzielnego rachunku bankowego dla srodkéw dofinansowania.

5.2.11. Ostateczny odbiorca wsparcia w ramach zadan tworzenia i funkcjonowania
miejsc opieki jest zobowigzany do gromadzenia dowodoéw ksiegowych w celu
udokumentowania kazdego poniesionego wydatku, a takze przedstawienia ich
wojewodzie w celu rozliczenia zadania w ustalonym przez wojewode zakresie i
formie. Dowody ksiegowe majg wskazywac¢ kto ponidst wydatek, w jakiej

wysokosci i na jaki cel.
5.2.12. Ostateczny odbiorca wsparcia biorgcy udziat w Programie zobowigzany jest do:

* przestrzegania standardéw dotyczacych:

1) opieki i edukacji, zgodnie z ktdrymi bedzie sprawowana opieka nad dzie¢mi

przez dziennego opiekuna;

2) jakosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych, edukacyjnych i

pielegnacyjnych, zgodnie z warunkami i standardami jakosci zawartymi w Ustawie

oraz w aktach wykonawczych do Ustawy.

* wywigzywania sie ze zobowigzan, o ktérych mowa w art. 47a Ustawy,

* wykorzystywania zakupionego badZ dostosowanego lub wyposazonego ze
srodkéw Programu lokalu jedynie do celéw zwigzanych ze swiadczeniem opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania Programu oraz 2 lata po
zakonczeniu Programu, tj. po dniu 31 grudnia 2026 r.

* zwrotu cafosci udzielonego dofinansowania na tworzenie miejsc opieki w
przypadku wykorzystywania lokalu do celéw innych niz Swiadczenie opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania Programu oraz 2 lata po

zakonczeniu Programu, tj. po dniu 31 grudnia 2026 r.
6. Zasady sktadania wnioskow — wymagania formalne

6.1. Sktadanie wnioskow
6.1.1. Whnioski nalezy sktadaé¢ wytgcznie na formularzach, ktérych wzory stanowig

zatgczniki do Regulaminu:
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— 1) (dla modutu 1);
— 2) (dla modutu 2).

6.1.2. Whniosek mogg ztozyé gminy wskazane na liscie stanowigcej zatgcznik nr 8 do

Regulaminu z uwzglednieniem pkt. 2.1.1.1.i 2.1.1.2.
6.1.3. Whnioski powinny by¢ wypetnione kompletnie.

6.1.4. Wniosek sktada sie w formie elektronicznej za posrednictwem e-Doreczen lub
ePUAP do wtasciwego — ze wzgledu na potfozenie gminy, na terenie ktérej
prowadzona jest lub bedzie instytucja opieki w formie dziennego opiekuna —

urzedu wojewddzkiego.

6.1.5. Wniosek w formie elektronicznej ztozony za posrednictwem e-Doreczen lub
ePUAP, za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
certyfikatem kwalifikowanym nalezy przestaé na konto urzedu wojewddzkiego,
wpisujgc w temacie

— Dla modutu 1 ,Wniosek w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026 — modut 1 -
nazwa_jst_ktorej_ dotyczy wniosek”;

- Dla modutu 2 ,Wniosek w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026 — modut 2 —
nazwa_jst_ktdrej dotyczy wniosek”;

6.1.6. Wniosek danej gminy moze dotyczy¢ w przypadku Modutu 1 utworzenia oraz
funkcjonowania maksymalnie dwdch instytucji dziennego opiekuna,
natomiast w przypadku Modutu 2 dotyczy funkcjonowania maksymalnie
dwéch instytucji dziennego opiekuna utworzonych w ramach edycji 2024,
edycji 2025 i edycji uzupetniajgcej. Kazda instytucja opieki powinna by¢

wykazana w oddzielnym wierszu.

6.1.7. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem dofinansowania.
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6.2. Wymagana dokumentacja:

6.2.1. Dokumentem pozwalajgcym na udziat w naborze jest kompletnie wypetniony
formularz wniosku zgodnie z opisem tabel/rubryk, podpisany przez osoby
uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, ztozony wraz z wymaganymi
zatacznikami, o ktérych mowa w pkt 2.1.1.2. oraz 6.2.2, przestany w formie

elektronicznej za posrednictwem e-Doreczen lub ePUAP..

6.2.1.1. Do wniosku gmina dodaje zatgcznik nr 11 do Regulaminu, stanowigcy
oswiadczenie o planowanej maksymalnej miesiecznej optacie rodzica za pobyt
dziecka w planowanej instytucji dziennego opiekuna, a w przypadku miejsc
opieki utworzonych w ramach poprzednich edycji (edycja 2024, edycja 2025 i
edycja uzupetniajaca), gmina do wniosku dotgcza uchwate, o ktérej mowa w
pkt. 2.1.1.2.

6.2.2. Do formularza wniosku nalezy dotgczyé na wezwanie wojewody:

1. Modut 1:

— dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie sprawowana
opieka przez dziennego opiekuna — na tym etapie dopuszczalne jest przedtozenie
umowy przedwstepnej najmu lub umowy przedwstepnej sprzedazy zamiast
tytutu prawnego do lokalu,

— dokument zawierajgcy opis realizacji zadania zgodnie ze wzorem okreslonym
przez wojewode,

— kalkulacja kosztow wg wzoru okreslonego przez wojewode, jesli wojewoda
wymaga tego dokumentu, przy czym w kalkulacji kosztéw niezbedne jest
uwzglednienie udziatu kosztéw posrednich w catosci kosztéw realizacji zadania,

polegajgcego na tworzeniu instytucji dziennego opiekuna.
2. Modut 2:

— kalkulacja kosztow wg wzoru okreslonego przez urzad wojewddzki, przy czym w
kalkulacji kosztéw niezbedne jest uwzglednienie udziatu kosztow posrednich
w catosci kosztow realizacji zadania polegajacego na funkcjonowaniu miejsc

opieki,
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— zaswiadczenie o wpisie dziennego opiekuna utworzonego w ramach edycji 2024,
edycji 2025 albo edycji uzupetniajacej z wykazu dziennych opiekunéw, badz
oswiadczenie o planowanej dacie wpisu dziennego opiekuna tworzonego w
edycji 2025 albo edycji uzupetniajace;j.

6.2.3. Wnioskodawca zobligowany jest do ztozenia oswiadczenia w ramach wniosku
dla modutu 1, ze wykazane we wniosku o dofinansowanie wydatki przewidziane
do poniesienia na utworzenie dziennego opiekuna nie sg i nie beda
jednoczesnie  finansowane z rdinych  wspdlnotowych  programéw,
instrumentow finansowych i funduszy, w tym z innych niz EFS+ funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej.

6.2.4. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2.2. ppkt 1 tiret drugie i triet
trzecie oraz ppkt 2 tiret pierwsze, oraz termin ztozenia opisu realizacji zadania i
kalkulacji kosztéw wojewoda ogtasza na stronie internetowej urzedu
wojewddzkiego, w terminie 7 dni roboczych od dnia rozpoczecia naboru.
Dokumenty potwierdzajgce stan faktyczny i spetnienie warunkéw otrzymania
dofinansowania mogg by¢ wymagane do okazania lub ztozenia przy
podpisywaniu umowy o dofinansowanie miedzy wojewoda a wnioskodawca

lub przed przekazaniem dofinansowania ostatecznemu odbiorcy wsparcia.

6.2.5. Wojewoda na stronie internetowej urzedu wojewddzkiego zamieszcza wzory
ramowych postanowien umowy z ostatecznymi odbiorcami wsparcia o
udzielenie dofinansowania wraz z zatgcznikami, nie pdzniej niz w terminie, o

ktorym mowa w pkt 6.2.4.

7. Zasady kwalifikowania wnioskéw

7.1. Kryteria oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw.
7.1.1. Wnioski muszg spetnia¢ nastepujace kryteria formalne
1)  ztozenie wniosku w terminie przewidzianym na sktadanie wnioskéw,
przy czym o dacie ztozenia wniosku decyduje dzien jego wptyniecia na adres do

doreczen elektronicznych wtasciwego urzedu wojewddzkiego;

21



2) ztozenie wniosku na wifasciwym formularzu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu - w przypadku ubieganie sie o
dofinansowanie w ramach Modutu 1 lub zatagcznik nr 2 do Regulaminu - w
przypadku ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Modutu 2;

3)  wypetnienie wniosku w sposdb kompletny;

4)  dotaczenie do wniosku wymaganych przez witasciwy urzagd wojewddzki
zatacznikow;

5)  podpisanie przez osobe uprawniona.

7.1.2. Whnioski lub zataczniki muszg spetnia¢ nastepujace kryteria merytoryczne, w
szczegoblnosci:

1)  planowane dziatania sg zgodne z celami Programu;

2)  przedmiot dofinansowania spetnia warunki wskazane w rozdziale 4;

3)  wydatki ujete w kalkulacji kosztéw sg wydatkami kwalifikowalnymi, a kalkulacja
kosztow jest spdjna z opisem realizacji zadania, tj. wydatki wskazane w kalkulacji
kosztéw sg powigzane z realizacjg zadania;

4)  zachowanie we wniosku warunku maksymalnego dofinansowania, o ktérym

mowa w pkt 4.2.

7.2. W razie stwierdzenia we wniosku oraz w zatacznikach btedéw, brakow lub
niejasnosci, z wytgczeniem sytuacji gdy wniosek zostat ztozony po terminie,
wojewoda informuje o nich wnioskodawce i wzywa do korekty, uzupetnienia lub
wyjasnienia informacji zawartych we wniosku lub zatgcznikach, wskazujgc
sposob poprawy, uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie

terminie, pod rygorem odrzucenia wniosku, przy czym:

1) wojewoda informuje wnioskodawce i wzywa do korekty, uzupetniei lub
wyjasnien drogg mailowa na adres poczty elektronicznej podanej we wniosku
badZ za pomoca e-Doreczen lub ePUAP;

2) wojewoda zapewnia rowne traktowanie wnioskodawcow w zakresie

dokonywania korekt, uzupetnien lub wyjasnien;
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3) korekty, uzupetnienia i wyjasnienia mogg by¢ dokonywane wytacznie przez
whnioskodawce lub przez osobe upowazniong we wniosku do dokonywania tych

czynnosci.

7.3. Wniosek oraz zatgczniki mogg by¢ skorygowane lub uzupetnione z inicjatywy

whnioskodawcy jeden raz w terminie sktadania wnioskéw. Wojewoda moze wzywac

do korekty bez ograniczen.

7.4. Wnioski lub zatgczniki do wnioskdw, ktére zostaty ztozone po terminie, nie

spetniajg  wymogdéw okresSlonych w Programie pozostang bez rozpatrzenia,
natomiast wnioski lub zatgczniki do wnioskdéw, ktdre nie zostaty skorygowane,
uzupetnione lub w stosunku do ktdrych nie zostaty ztozone wyjasnienia w terminie i
w sposéb okreslony przez wojewode, zostang odrzucone. Wykaz wnioskow
pozostawionych bez rozpatrzenia albo odrzuconych z informacjg o przyczynie
pozostawienia wnioskdw bez rozpatrzenia albo przyczynie odrzucenia, urzad
wojewddzki przekazuje do Ministerstwa wraz z listg wnioskdw rekomendowanych
do dofinansowania, wskazujgc w odrebnej kolumnie powdd pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia albo odrzucenia, w terminie przekazania do Ministerstwa listy
whnioskéw rekomendowanych do dofinansowania. Ministerstwo moze poprosi¢ o
wyjasniania w zakresie listy wnioskdw odrzuconych. Nastepnie, po ogtoszeniu przez
Ministerstwo listy wnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania, wojewoda
zamieszcza jg na stronie internetowe]j urzedu wojewddzkiego wraz z listg wnioskéw
pozostawionych bez rozpatrzenia albo odrzuconych z informacjg o przyczynie

pozostawienia wnioskow bez rozpatrzenia albo odrzucenia.

7.5. Wojewodowie, po dokonaniu oceny wnioskéw, przekazujg do Ministerstwa za

7.6.

posrednictwem e-Doreczen lub e-PUAP w wersji edytowalnej liste wnioskdw
rekomendowanych do dofinansowania wedtug zatacznikéw nr 3 i 4 do Regulaminu
Programu.

Minister w trakcie trwania Programu moze zazgda¢ dodatkowych wyjasnien i w

zwigzku z tym podja¢ uzasadnione czynnosci.
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7.7.

7.8.

Po zebraniu od wojewododw list wnioskow rekomendowanych do dofinansowania,
Minister moze podjg¢ decyzje co do zakresu, sposobu (kryteriéw i wag tych
kryteridw) i kwot dofinansowania, biorgc pod uwage potrzeby tworzenia nowych
miejsc oraz posiadanych srodkéw na Program.

W przypadku gdy kwota dofinansowania wskazana przez wojewode na liscie
whnioskéw rekomendowanych do dofinansowania przekracza pule sSrodkow
przeznaczonych na Program, Minister dokonuje podziatu S$rodkdéw z

uwzglednieniem nastepujgcych kryteriéw dla:
1) Modut 1:

1. liczba miejsc opieki w gminie w stosunku do liczby dzieci w wieku 1-2 lata

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwiekszej do najmniejszej wartosci);

2. dochody gminy w przeliczeniu na mieszkanca na podstawie wskaznika G

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwyzszych do najnizszych dochodéw),

3. sytuacja na lokalnym rynku pracy: stopa bezrobocia - preferencyjnie beda
traktowane gminy o stopie powyzej 150% przecietnej w kraju (punktacja

od 0 do 1 pkt, czyli od najmniejszej do najwiekszej wartosci).

2) Modut 2:

1. dochody gminy w przeliczeniu na mieszkarica na podstawie wskaznika G

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwyzszych do najnizszych dochodoéw).

7.9. Wyniki naboru wnioskdow zostang podane do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: www.gov.pl/rodzina oraz

przekazane do urzedow wojewddzkich w terminie wskazanym w komunikacie z

ogtoszeniem naboru wnioskéw do Programu.

7.10. Terminy okres$lajace mozliwos¢ ztozenia wniosku, czas weryfikacji wnioskéw przez

wojewoddw oraz ogtoszenie wynikdw naboru przez Ministra opublikowane zostang w

komunikacie na stronie internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

pod adresem www.gov.pl/rodzina.
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7.11. Nieprzyznanie dofinansowania jest ostateczne i nie podlega procedurom

odwotawczym.

8. Zadania podmiotow uczestniczacych w realizacji Programu

8.1. Minister:

— opracowanie Programu i Regulaminu,

— ogtoszenie Programu i Regulaminu oraz naboru wnioskéw,

— udzielanie informacji o zasadach Programu i Regulaminu, a takze ich interpretacja w
oparciu o opinie wojewody,

— wydawanie wytycznych dotyczacych realizacji Programu i Regulaminu, w tym
opracowanie wzoréw dokumentéw potrzebnych do ich prawidtowej realizacji,

— zatwierdzenie listy podmiotédw, ktérych wnioski zostaty rekomendowanych do
dofinansowania wraz ze wskazaniem kwot przyznanych srodkow,,

— ogtoszenie wynikéw naboru,

— przyjmowanie i realizacja wnioskdw wojewoddw w sprawie przekazania $rodkéw
Funduszu Pracy,

— monitorowanie ciggtosci i terminowosci realizacji zadan przez wojewoddw,

— analiza sprawozdan wojewddzkich z realizacji Programu,

— sporzadzenie sprawozdania zbiorczego z realizacji Programu.

8.2. Wojewodowie:

— udzielanie informacji o zasadach Programu i Regulaminu, a takze ich interpretacja w
przypadku indywidualnych spraw przekazanych przez Ministra do rozpatrzenia zgodnie
z whasciwoscia,

— przygotowanie wzorow dokumentéw w zakresie okreslonym w Regulaminie,

— weryfikacja danych zawartych w wykazie dziennych opiekunéw,

— ocena wnioskow wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozonych przez gminy,

— przekazanie do Ministra listy wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania,

— whnioskowanie do Ministra o srodki Funduszu Pracy,
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— prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu Pracy,

— podpisywanie umoéw z ostatecznymi odbiorcami wsparcia,

— przekazanie srodkéw ostatecznym odbiorcom wsparcia,

— analiza sprawozdan z realizacji Programu,

— rozliczenie dofinansowania (w przypadku zwrotédw na rachunek dysponenta Funduszu
Pracy, wojewoda powinien wskazac¢ na przelewie bankowym:

o kwoty niewykorzystanego wsparcia finansowego,

o kwoty odsetek bankowych lub ewentualnych przychoddw,

o kwoty ewentualnych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

o rok otrzymania wsparcia z Funduszy Pracy,

— przekazanie do Ministerstwa sprawozdania wojewddzkiego z realizacji Programu,
stanowigcego zatgcznik nr 7 do Regulaminu w terminie do dnia 15 maja 2027 r.,

o przedstawienie na wezwanie Ministra w wyznaczonym terminie dodatkowych
informacji, wyjasnien oraz dowoddéw do sprawozdania;

o w przypadku nieztozenia w terminie lub ztozenia niekompletnego
sprawozdania Minister wzywa pisemnie wojewode do jego ztozenia lub
uzupetnienia, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania bedzie skutkowato uznaniem przekazanych
wojewodzie Srodkow Funduszu za wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem;

— kontrola i nadzér nad realizacjg Programu w wojewddztwie, w tym kontrola realizacji
obowigzku informacyjnego na podstawie art. 35c ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.),

— monitorowanie ciggtosci realizacji zadan finansowanych z Programu,

8.3.Wnioskodawcy/ostateczni odbiorcy wsparcia:

— ztozenie wniosku na wtasciwym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami,
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— zapewnienie kompletnosci, poprawnosci i aktualnosci danych wykazywanych w
wykazie dziennych opiekundw,

— realizacja zadan zgodnie z zawartymi umowami, Programem i Regulaminem,

— realizacja przez wszystkich ostatecznych odbiorcéw wsparcia Programu obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.) oraz rozporzgdzeniu
Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatann informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane
z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z pdzn. zm.)
oraz ztozenie wojewodzie oswiadczenia o realizacji tego obowigzku, wg wzoru
okreslonego przez wojewode i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu
wojewoddzkiego,

— prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla dofinansowania oraz rozliczenie
dofinansowania, a takze prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego,

— rozliczenia z wojewodg otrzymanego dofinansowania oraz poddanie sie kontroli
zgodnie z umowag zawartg z wojewodgq o dofinansowanie,

— przedstawienie na zadanie wojewody wyjasnienr, informacji i dokumentéow
dotyczacych realizacji zadania podlegajgcego dofinansowaniu,

— przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania obejmujgcego
utworzenie oraz dofinansowanie funkcjonowania instytucji opieki przez okres 5 lat od
dnia zakoniczenia realizacji zadania,

— kontrolowanie sposobu realizacji zadania przez inne podmioty w przypadku
powierzenia realizacji zadania w drodze konkursu ogtaszanego na podstawie ustawy z
dnia 24 kwietnia 2004 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U.
z 2025 r., poz. 1338), w trakcie trwania Programu i 2 lata po jego zakonczeniu,

— zapewnienie realizacji zadania przez inne podmioty w sposdb zgodny z zasadami
Programu i Regulaminu,

— ztozenie sprawozdania z realizacji Programu wedtug wzoru okreslonego przez

wojewode, stanowigcego zatgcznik do umowy.
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0. Postanowienia koncowe

9.1. Na kazdym etapie Programu, tj. po ztozeniu wniosku, w trakcie realizacji zadania
oraz w okresie funkcjonowania instytucji dofinansowanej z Programu, mozliwa
jest zmiana nazwy zadania zwigzanej ze zmianami nazw ulic, nazw
geograficznych, jak rowniez nazwy wtasnej instytucji.

O dokonaniu ww. zmiany gmina jest zobligowana poinformowaé¢ wojewode

udzielajgcego dofinansowania.

9.2. Uzasadniona zmiana zakresu rzeczowego zadania, w tym zmiana lokalizacji instytucji
oraz zmiana liczby miejsc opieki jest mozliwa pod warunkiem uzyskania zgody

wojewody, przy czym:

9.2.1. Wszystkie zmiany w obszarze zakresu rzeczowego zadania wymagajg zgody
wojewody, wynikajacej z analizy jednostkowego przypadku. Ponadto,
zachowane muszg zosta¢ zasady wskazane w pkt 4.2 Regulaminu w zakresie

wysokosci wnioskowanego/przyznanego dofinansowania.

9.3. Jezeli w trakcie realizacji zadania polegajgcego na tworzeniu instytucji dziennego
opiekuna wystgpig nieprzewidziane okolicznosci uniemozliwiajgce dotrzymanie
terminu zakonczenia zadania, za ktdre ostateczny odbiorca wsparcia nie ponosi
odpowiedzialnosci, termin ten — na wniosek ostatecznego odbiorcy wsparcia i
za zgoda wojewody — moze zosta¢ zmieniony w drodze aneksu do umowy o

dofinansowanie.

9.4. W uzasadnionym przypadku moze zosta¢ przekroczony termin zakonczenia
zadania okreslony w pkt 4.4.2. Programu. Zmianie moze ulec wytgcznie termin
wpisu do wykazu dziennych opiekunéw pod warunkiem, ze zakres rzeczowy
zadania zostat zrealizowany, a wszystkie koszty zostaty poniesione w terminie
do dnia 31 grudnia 2026. Zmiana powyzszego terminu nie moze przekraczac¢ 31

stycznia 2027 r.

9.5. Dopuszcza sie ponoszenie czesci wydatkow zwigzanych z tworzeniem instytucji

dziennego opiekuna po terminie dokonania wpisu do wykazu dziennych
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opiekunow, jednak nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r. Do kosztéw tych
nalezg: wydatki ujete w kosztorysie realizacji zadania, ktére nie kolidujg z
mozliwoscig przyjecia dzieci do instytucji (np. prace zewnetrzne - wyposazenie
placu zabaw, monitoring, ogrodzenie, badz dodatkowe doposazenie juz
funkcjonujgcej placéwki, np. dodatkowy sprzet w funkcjonujgcej kuchni itp.).
Jednakze, ponoszenie ww. wydatkdw wymaga zgody wojewody, wynikajgcej z

analizy jednostkowego przypadku.

9.6. W przypadku niejasnosci lub watpliwosci co do zasad Programu, interpretacji
dokonuje dyrektor Departamentu Polityki Rodzinnej Ministerstwa, przy czym w
przypadku interpretacji wydawanych na wniosek ostatecznego odbiorcy

wsparcia dyrektor dokonuje tego w oparciu o opinie wojewody.

Zataczniki

— Zatgcznik nr 1 — Wniosek w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026 —modut 1,

— Zatgcznik nr 2 — Wniosek w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026— modut 2,

— Zatgcznik nr 3 — Wniosek zbiorczy — wojewddzki — modut 1 — w ramach Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w
gminie 2026,

— Zatgcznik nr 4 — Wniosek zbiorczy — wojewddzki — modut 2 — w ramach Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzieémi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w
gminie 2026,

— Zatgcznik nr 5 — OS$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach
Resortowego programu rozwoiju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2026,

— Zatgcznik nr 6 —Wz6r wniosku w sprawie przekazania srodkéw Funduszu Pracy na
dofinansowanie zadan w ramach Resortowego programu rozwoiju instytucji opieki nad

dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026,
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— Zatgcznik nr 7 — Sprawozdanie wojewddzkie z realizacji Resortowego programu
rozwoiju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026,

— Zatgcznik nr 8 — Lista gmin uprawnionych do przystgpienia do Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny Dzienny Opiekun w gminie 2026,

— Zatgcznik nr 9 — Oswiadczenie o przyjeciu srodkdow z Funduszu Pracy w ramach
Resortowego programu rozwoiju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2026,

— Zatgcznik nr 10 — Wzér rozliczenia dofinansowania do funkcjonowania w ramach
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki na dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun 2026,

— Zatgcznik nr 11 — Wzér oswiadczenia o planowanej maksymalnej miesiecznej optacie
rodzica za pobyt dziecka w planowanej instytucji dziennego opiekuna w ramach
Resortowego programu rozwoiju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2026,

— Zatgcznik nr 12 — Informacja dotyczgca uméw zawartych i planowanych do zawarcia
w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3

Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026.
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