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Dokumenty zwigzane z programem zamieszczane bedg pod adresem:
http://ir.kielce.uw.gov.pl/ir/zadania/programy-rzadowe-i-inwe/maluch

Beneficjent jest zobowigzany do statego monitoringu podanego w ofercie konkursowej
i informacji do umowy adresu poczty elektronicznej z uwagi na fakt, iz wieksza czesc

korespondencji ze strony SUW odbywac sie bedzie poprzez adres e-mail;

Do kontaktu roboczego winien by¢ wyznaczony pracownik merytoryczny, lecz wszelkie dokumenty
podpisuje osoba reprezentujgca beneficjenta:

» woijt, burmistrz, prezydent miasta wraz z kontrasygnatg skarbnika (dot. dokumentéw finansowych) — w przypadku
podmiotéw gminnych,

» przedsiebiorca (lub osoba przez niego notarialnie upowazniona), osoba/y reprezentujgca podmiot zgodnie z KRS
(w przypadku spoétek, stowarzyszen itp.);

Dokumenty sktadane do SUW nalezy przedktada¢ za_pismem przewodnim odrebnie dla kazdego
modutu.



http://ir.kielce.uw.gov.pl/ir/zadania/programy-rzadowe-i-inwe/maluch

Informacje do umowy MALUCH -

W celu podpisania umow dotacji w_terminie do 10.04.2019 beneficjenci zobowigzani s3
do przedtozenia:

e Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT (zat. nr 23 - 26 do Programu);

* Informacji do umowy;
» Kalkulacji kosztow — odrebnie dla kazdej instytucji (zat. nr 2 do umowy).

W przypadku kosztéw / wydatkdéw zwigzanych z funkcjonowaniem miejsc opieki Kalkulacja kosztow
powinna stanowi¢ 80% dotacji i 20% wktadu wtasnego.

W przypadku kosztow / wydatkdw zwigzanych z tworzeniem miejsc opieki przed podpisaniem umowy
dotacji mozliwe jest obnizenie kosztéw realizacji zadania w tym zakresie bez zmiany wartosci dotacji pod
warunkiem, iz dotacja nie bedzie przekracza¢ 80% kosztow realizacji zadania. Zmiana ta wymaga zgody
wojewody i analizy jednostkowego przypadku.

Po podpisaniu umowy zmniejszenie kosztow realizacji zadania zwigzane z tworzeniem miejsc opieki wigze
sie ze zmniejszeniem wysokosci dotacji o taki sam % o jaki zmniejszeniu ulegt koszt zadania ogotem.
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Po podpisaniu umowy

» Zostang przekazane tablice i naklejki z logo programu, ktére nalezy umiesci¢ na dofinansowanych

instytucjach (modut 1a, 1b i 3 tylko tablice, modut 2 i 4 tylko naklejki - odrebnie dla kazdej
instytucji);

* Beneficjenci modutu 3 i 4 przedktadajg w ciggu 15 dni od podpisania umowy weksel in blanco

i deklaracje do weksla. Waznos¢ weksla okreslamy: modut 3 - do 31.03.2025 r.,, modut 4 - do
31.03.2020r.);



Realizacja zadania modut 1ai 1b

* Inwestycje rozliczamy na zasadzie refundacji sktadajgc wniosek o ptatnos¢ przynajmniej raz na 3
miesigce na zatf. nr 3 zataczajac tylko dokumenty wykazane w Instrukcji do wypetniania wnioskow.
Beneficjenci, ktdorzy rozliczajg sie z wykonawca na zakonczenie inwestycji koncowg faktura
powinni ten fakt zgtosi¢ pisemnie do WIR.

* Po zakonczeniu inwestycji w ciggu 60 dni beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ rozliczenie inwestycji
na zat. nr 1 do Rozporzqgdzenia RM w sprawie finansowania inwestycji z budzetu paristwa.

* Whiosek o ptatnos¢ na funkcjonowanie sktadamy w systemie kwartalnym na zasadzie zaliczki
(zat. nr 3a). Rozliczenie pobranej zaliczki nastepuje na zat. nr 4 do 10 —go miesigca nastepujgcego
po danym kwartale lub w przypadku ostatniego kwartatu do 15.01.2019 .

* Ostatni wniosek o ptatnos¢ nie pdzniej niz do 30.11.2019 r. W tym terminie nalezy rowniez
poinformowaé Wojewode o wszelkich gstatecznych przesunieciach, zmianach w realizacji zadania
w celu ich akceptacji.



Realizacja zadania modut 1ai 1b

Przyktad 1.

Beneficjent realizuje inwestycje w okresie od 01.04.2019 r. do 31.08.2019 r. Funkcjonowanie rozpoczyna od 01.09.2019 r.
Umowe z Wojewodg podpisuje w maju. Pierwszy wniosek na rozliczenie inwestycji za okres IV — VI sktada 10.07.2019 r., drugi
za okres VII = VIII —10.09.2019 r. Oba wnioski na zat. nr 3.

Z drugim wnioskiem inwestycyjnym sktada wniosek na funkcjonowanie (zat. nr 3a zaliczka) za m-c IX 2019 r. Pobrang zaliczke
na funkcjonowanie za IX rozlicza do 10.10.2019 r. na zat. nr 4 i wystepuje o zaliczke za okres X — XII 2019 r. (zat. nr 3a).
Pobrang zaliczke rozlicza do 15.01.2020 r. na zat. nr 4. Sprawozdanie przedktada do 31.01.2020r. na zat. nr 5 do umowy.

W ciggu 60 dni od zakonczenia inwestycji beneficjent przedktada rozliczenie inwestycji na zat. nr 1 do Rozporzgdzenia RM
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa

Przykfad 2.

Beneficjent realizuje inwestycje w okresie od 01.04.2019 r. do 31.12.2019 r. Funkcjonowania w 2019 r. nie bedzie. Umowe
z Wojewodg podpisuje w maju. Pierwszy wniosek na rozliczenie inwestycji za okres IV — VI sktada 10.07.2019 r., drugi
za okres VIl —IX —10.10.2019 r. . Trzeci wniosek sktada na wydatki poniesione od X do Xl 2019 r. i planowane do poniesienia

do 31.12.2019 r. Ostateczny termin ztozenia koncowego wniosku do 30.11.2019 r. Wszystkie wnioski na zat. nr 3.

Pobrang zaliczke (z trzeciego wniosku) rozlicza do 15.01.2020 r. na zat. nr 4. Sprawozdanie przedktada do 31.01.2020 r.
na zat. nr 5 do umowy.

W ciggu 60 dni od zakonczenia inwestycji beneficjent przedktada rozliczenie inwestycji na zat. nr 1 do Rozporzqdzenia RM
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu parstwa



Realizacja zadania modut 2

e Ztozenie do Wojewody 2 wnioskdw o ptatnos¢. Pierwszy wniosek powinien
obejmowaé wydatki poniesione / planowane od 01.01.2019 r. do 30.06.2019 r.,

drugi wniosek (koncowy) wydatki obejmujgce okres od 01.07.2019 r.
do 31.12.2019r,,

* Wniosek o ptfatnos¢ sktadamy w ciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania
umowy, zas drugiego wniosku (koncowego) o wyptate dotacji w terminie 10 dni

roboczych od pozytywnej weryfikacji rozliczenia pierwszej transzy, jednak
nie pozniej niz do dnia 30.11.2019.,,

* Whnioski o ptatnosc¢ sktadamy na zat. nr 3, zas rozliczamy na zat. nr 4 do Umowy.
Rozliczenie Il wniosku nastepuje do 15.01.2020r.

e Sprawozdanie nalezy ztozy¢ do 31.01.2020 . na zat. nr 5 do Umowy.



Realizacja zadania modut 3

* |Inwestycje rozliczamy na zasadzie refundacji sktadajgc wniosek o ptatnos¢ przynajmniej raz na 3 miesigce
na zat. nr 3 zatgczajac dokumenty wykazane w Instrukcji do wypetniania wnioskow. Beneficjenci, ktorzy
rozliczajg sie z wykonawcg na zakonczenie inwestycji koncowg fakturg powinni ten fakt zgtosi¢ pisemnie
do WIR.

 Po zakonczeniu inwestycji w ciggu 60 dni beneficjent zobowigzany jest ztozyC rozliczenie inwestycji
na zat. nr 1 do Rozporzqdzenia RM w sprawie finansowania inwestycji z budzetu paristwa.

* Whniosek o ptatnos¢ na funkcjonowanie sktadamy w systemie miesiecznym na zasadzie zaliczki (zat. nr 3a).
Rozliczenie pobranej zaliczki ,w dowodach ksiegowych dokumentujgcych poniesione wydatki” nastepuje
w systemie kwartalnym na zat. nr 4 do 10 —go miesigca nastepujgcego po danym kwartale lub w przypadku
ostatniego kwartatu do 15.01.2020 .

* Rozliczenie z rodzicami nastepuje w systemie miesiecznym na zat. nr 27 lub 28 i 29 do Programu Maluch+
2019;

e Ostatni wniosek o ptatnosc nie pdzniej niz do 30.11.2019 r. W tym terminie nalezy rowniez poinformowac
Wojewode o wszelkich ostatecznych przesunieciach, zmianach w realizacji zadania w celu ich akceptacji.




Realizacja zadania modut 3 -—
Przyktad AALUCH 4
Beneficjent realizuje inwestycje w okresie od 01.04.2019 r. do 31.08.2019 r. Funkcjonowanie rozpoczyna od

01.09.2019r.. Umowe z Wojewodg podpisuje w maju. Pierwszy wniosek na rozliczenie inwestycji za okres
IV — VI sktada 10.07.2019 r., drugi za okres VIl — VIII w dniu 10.09.2019 r. . Oba wnioski na zat. nr 3.

Z drugim wnioskiem inwestycyjnym sktada wniosek na funkcjonowanie (zat. nr 3a zaliczka) za m-c IX 2019 .

Pobrang zaliczke na funkcjonowanie za IX rozlicza do 05.10.2019 r. na zat. nr 4 oraz rozliczenie z rodzicami
na zat. 27 lub 28 i 29 do Programui.

W ciggu 5 dni od uzyskania informacji o prawidtowo zweryfikowanym rozliczeniu | transzy na funkcjonowanie
wystepuje o zaliczke na X 2019 r. (zat. nr 3a). Pobrang zaliczke rozlicza do 05.11.2019 r. na zat. nr 27 lub 28 i 29
do Programu (tutaj nie rozliczamy sie na zat. nr 4!11).

Do 30.11.2019 r. wystepuje o zaliczke na XII 2019 r. na zat. nr 3a. Do 15.01.2020 r. rozliczamy pobrang zaliczke
za grudzien z rodzicami na zat. nr 27 lub 28 i 29 i za m-c X — XIl na zat. nr 4 (rozliczenie w dowodach
ksiegowych).

Ostateczny termin ziozenia koncowego wniosku do 30.11.2019 r.
Sprawozdanie przedktada do 31.01.2020 r. na zat. nr 5 do umowy.

W ciggu 60 dni od zakonczenia inwestycji beneficjent przedktada rozliczenie inwestycji na zat. nr 1
do Rozporzadzenia RM z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa



Realizacja zadania modut 4

* Whniosek o ptatnos¢ na funkcjonowanie sktadamy w systemie miesiecznym na zasadzie zaliczki (zat. nr 3).

* Rozliczenie pobranej zaliczki ,w dowodach ksiegowych dokumentujgcych poniesione wydatki” nastepuje
w systemie kwartalnym na zat. nr 4 do 5 —go dnia miesigca nastepujgcego po danym kwartale lub
w przypadku ostatniego kwartatu do 15.01.2020 r;;

* Rozliczenie z rodzicami nastepuje w systemie miesiecznym na zat. nr 27 lub 28 i 29 do Programu Maluch+
2019;

* Pierwszy wniosek o ptatnos¢ dotyczy okresu od stycznia do czerwca 2019 r. i sktadamy go niezwtocznie
po podpisaniu umowy i ztozeniu weksla. Rozliczenie sktadamy do 05.07.2019 r. na zat. nr 4 (faktury) oraz 27
lub 28 i 29 (rozliczenie z rodzicami);

* Kolejne wnioski o ptatnos¢ sktadamy w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o prawidtowej
weryfikacji poprzedniego rozliczenia;

e Ostatni wniosek o ptatnosc nie pdzniej niz do 30.11.2019 r. W tym terminie nalezy rowniez poinformowac
Wojewode o wszelkich ostatecznych przesunieciach, zmianach w realizacji zadania w celu ich akceptacji;



Realizacja zadania informacje ogdlne

* Dofinansowanie inwestycji odbywa sie na zasadzie refundacji, zas dofinansowanie na funkcjonowanie
na zasadzie zaliczki;

* Rozliczajac zadanie nalezy stosowac sie do Instrukcji do wypetniania wnioskow o ptatnos¢;
* Do wnioskow i rozliczen nalezy przedstawiac tylko dokumenty wymienione w w/w Instrukgji...;

» Za kwalifikowalne uznaje sie koszty / wydatki zgodne z Programem (pkt 5.5) i Kalkulacjg kosztéw za okres
0d 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. dotyczace tego okresu i w tym okresie poniesione;

» Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw / wydatkéw podejmuje Wojewoda;

e Ptatnosci dokonywane kartg ptatniczg, kredytowg lub podobnym instrumentem pfatniczym sg uznane
za kwalifikowalne tylko woéwczas, gdy sg to karty zarejestrowane na przedsiebiorstwo biorgce udziat
w Programie badz wtasciciela przedsiebiorstwa (indywidualnych interpretacji w tym zakresie dokonuje
Wojewoda);

* Ptatnosci powinny by¢ zgodne z zapisami Programu w pkt 5.5.8 i 6.2.6;

* Rozliczenia z rodzicami (optaty rodzicdw, zwroty dotacji przystugujgcej rodzicom) mogg by¢ dokonywane
tylko w formie bezgotéwkowej:;

W przypadku dokonywania zwrotu srodkéw rodzicom nalezy ich dokona¢ w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania srodkéw od Wojewody.
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